
Załącznik Nr 6 
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52/2019
Prezydenta Miasta Kutno

z dnia 13-03-2019

KARTA ANALIZY FORMALNEJ, MERYTORYCZNEJ, FINANSOWNEJ,
TECHNICZNEJ ORAZ PRAWNEJ PROJEKTU ZGŁOSZONEGO 

DO KUTNOWSKIEGO BUDŻETU OBYWATELSKIEGO

Część A – Analiza formalna projektu
Weryfikuje Wydział Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta

Tytuł projektu

Lokalizacja projektu

Imię i nazwisko 
projektodawcy/projektodawców

Dane kontaktowe 
projektodawcy 

Telefon E-mail

Formularz zgłoszenia projektu wpłynął w terminie zgłaszania projektów

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Do formularza zostały dołączone wszystkie załączniki obligatoryjne i załączniki te są 
kompletne

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Formularz ma wypełnione wszystkie pola obowiązkowe i jest czytelny

TAK



NIE (wymagane uzasadnienie)

Projektodawca spełnia wszystkie wymogi formalne (dane projektodawcy oraz osób 
popierających projekt świadczą o ich uprawnieniu do tych czynności)

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Łączny szacunkowy koszt realizacji projektu zapisany w formularzu zgłoszenia projektu 
mieści się w kwocie przypisanej danemu progowi kwotowemu w danej kategorii

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Projektodawca  wezwany do uzupełnienia informacji w formularzu zgłoszeniowym 
projektu uzupełnił formularz
 

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Zgłoszony projekt uzyskał pozytywną ocenę formalną i zostanie przekazany do oceny 
właściwej merytorycznej komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Kutno

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Nazwa  merytorycznej  komórki  organizacyjnej  Urzędu  Miasta  Kutno,  do  której
kompetencji należy projekt zgłoszony do Kutnowskiego Budżetu Obywatelskiego 2019,
dokonującego analizy tego projektu

Sporządzający opinię pracownik Wydziału Kultury, Promocji i Rozwoju Miasta

Data i podpis zatwierdzającego opinię naczelnika Wydziału Kultury, Promocji i Rozwoju 
Miasta

Część B – Analiza merytoryczna projektu



Weryfikuje  merytoryczna  komórka  organizacyjna  Urzędu  Miasta  Kutno,  do  której  kompetencji
należy  projekt  zgłoszony  do Kutnowskiego  Budżetu  Obywatelskiego  2019.  Gdy  projekt  podlega
ocenie merytorycznej przez więcej niż jedną komórkę organizacyjną Urzędu Miasta Kutno, wówczas
wiodącą jest merytoryczna komórka organizacyjna

Odpowiedź  TAK  lub  NIE  DOTYCZY  skutkuje  przejściem  do  kolejnego  pytania  i  dalszej  oceny
merytorycznej.  Odpowiedź  NIE  skutkuje  negatywną  oceną  merytoryczną  oraz  brakiem
rekomendacji komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Kutno do poddania projektu pod głosowanie
mieszkańców. Fakt ten należy zaznaczyć i opisać w podsumowaniu niniejszej oceny  merytorycznej.
Jeśli   zachodzi  taka  konieczność,   wiodąca merytoryczna komórka organizacyjna samodzielnie
uzyskuje  informacje  od  innej  komórki  organizacyjnej  Urzędu  Miasta  Kutno,  które  winny  być
sporządzone w formie pisemnej  i  dołącza je do karty analizy projektu.  Uzyskane w ten sposób
informacje  są  niezbędne  do  właściwej  oceny  merytorycznej  zgłoszonego  projektu.  W  razie
wątpliwości,  w  trakcie  prowadzonej  oceny  merytorycznej,  właściwa  merytorycznie  komórka
organizacyjna  Urzędu  Miasta  Kutno  samodzielnie  kontaktuje  się  
z projektodawcą w celu ich wyjaśnienia lub doprecyzowania zapisów złożonego projektu

Projekt należy do zakresu zadań własnych gminy

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Projekt jest zgodny z obowiązującymi w gminie strategiami i programami

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Projekt jest zgodny z prawem lokalnym, w tym miejscowym planem zagospodarowania 
przestrzennego oraz nie narusza praw osób trzecich

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

NIE DOTYCZY

Stan własnościowy terenu wskazany przez projektodawcę w formularzu zgłoszeniowym 
projektu jest*:

a) wskazany prawidłowo i umożliwia realizację zadania*

b) wskazany nieprawidłowo, ale umożliwia realizację zadania*

c) wskazany nieprawidłowo i uniemożliwia realizację zadania

d) nie dotyczy*



*odpowiedzi a), b), d) skutkują oceną pozytywną

Znane właściwej merytorycznie komórce organizacyjnej Urzędu Miasta Kutno 
uwarunkowania techniczne, przestrzenne, społeczne umożliwiają, wg najlepszej wiedzy, 
realizację wnioskowanego projektu

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Wobec nieruchomości lub budynku objętego wnioskowanym projektem nie toczy się 
postępowanie

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

NIE DOTYCZY

Nieruchomość lub budynek objęty wnioskowanym projektem nie jest przeznaczony na 
inny cel

TAK (nie jest) 

NIE (jest - wymagane uzasadnienie)

Zakres rzeczowy projektu nie jest objęty innym zadaniem planowanym do realizacji przez
gminę w roku bieżącym, przyszłym lub w latach następnych

TAK (nie jest) 

NIE (jest - wymagane uzasadnienie)

Zweryfikowany koszt realizacji projektu jest*:

a)równy z kosztem wskazanym w formularzu zgłoszenia projektu

b)niższy niż koszt wskazany w formularzu zgłoszenia projektu

c)wyższy  niż  koszt  wskazany  w  formularzu,  ale  mieści  się  w  kwocie  przeznaczonej  na
zadania w danym progu kwotowym

d) wyższy niż koszt wskazany w formularzu, przekraczający kwotę progową danej kategorii

*odpowiedzi a), b), c) odpowiedź pozytywna
d) uzasadnienie

UZASADNIENIE



Realizacja projektu spełnia wymogi celowości, gospodarności i racjonalności 
wydatkowania środków publicznych (w tym z uwzględnieniem przyszłych szacunkowych 
kosztów eksploatacji)

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Projekt jest możliwy do realizacji w trakcie jednego roku budżetowego.
Jeżeli wskazano NIE – należy wskazać przewidywany czas  realizacji zadania

TAK

NIE (wymagane uzasadnienie)

Projekt wymaga przeprowadzenia dodatkowych konsultacji i uzgodnień z inną komórką
organizacyjną  Urzędu  Miasta  Kutno  (wiodąca  komórka  organizacyjna  kontaktuje  się  
z  inna  komórką  organizacyjną  Urzędu  Miasta  Kutno  w  celu  uzyskania  dodatkowych
informacji)

TAK (wskazać, z którą komórką organizacyjną Urzędu Miasta Kutno, w jakim zakresie, podać
ustalenia)

NIE

Czy zgłoszony projekt jest ogólnodostępny dla mieszkańców

TAK

NIE

Inne  opinie  (dotyczy  projektów  miękkich,  np.  społeczne,  kulturalne,  sportowe,
turystyczne etc.)*

*wypełniają  komórki  merytoryczne,  które  otrzymały  do  weryfikacji  projekty  nie
inwestycyjne



Ostateczna opinia merytorycznej (wiodącej) komórki organizacyjnej Urzędu Miasta Kutno

OPINIA POZYTYWNA

OPINIA NEGATYWNA (wymagane uzasadnienie)

Sporządzający opinię pracownik właściwej merytorycznie komórki organizacyjnej

Data i podpis zatwierdzającego opinię naczelnika/kierownika właściwej merytorycznie 
komórki organizacyjnej

Część C – Analiza prawna projektu
Weryfikuje Zespół Radców Prawnych

Analiza prawna projektu

Data i podpis radcy prawnego

Część D – Stanowisko Zespołu ds. Kutnowskiego Budżetu Obywatelskiego
Weryfikuje Zespół ds. Kutnowskiego Budżetu Obywatelskiego

Stanowisko pozytywne

Stanowisko negatywne (wymagane uzasadnienie)

Data i podpisy członków Zespołu ds. Kutnowskiego Budżetu Obywatelskiego


